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Prot. 6087/2022             Roma lì, 19 aprile 2022         

Tit.  I Cl.  3        

 

Ai Direttori delle "Strutture di Ricerca"            

                                                                    dello "Istituto Nazionale di Astrofisica"  

 

Ai Responsabili Amministrativi delle  

"Strutture di Ricerca" 

LORO SEDI 

 

 E, p.c.    Al Direttore Scientifico dello "Istituto 

 Nazionale di Astrofisica"  

 SEDE 

 

OGGETTO: rimborso delle "fees" anticipate dai dipendenti per l’iscrizione "on line" a 
conferenze, workshop, congressi e convegni  
 
 

Come è noto, lo stato di emergenza epidemiologica causato dal virus denominato "COVID-19" 

è cessato il 31 marzo 2022.  

Durante il predetto periodo questa Direzione Generale ha disciplinato, con apposite note 

circolari, la procedura di rimborso delle "fees" anticipate dai dipendenti per l’iscrizione "on line" 

a conferenze, workshop, congressi e convegni. 

Viste le numerose richieste pervenute dalle "Strutture di Ricerca" e considerato che molti dei 

predetti eventi vengono svolti e si svolgeranno ancora "da remoto", con la presente nota 

circolare questa Direzione Generale conferma, fino a quando non verranno adottate nuove e 

diverse disposizioni, la modalità di rimborso prevista dalla nota circolare del 17 giugno 2020, 

numero di protocollo 3690, e da quelle, di pari oggetto, emanate successivamente, come di 

seguito riportata e specificata. 

Allorché il dipendente si trovi nella necessità di anticipare personalmente il pagamento della 

quota di iscrizione, il Direttore della "Struttura di Ricerca", nella quale lo stesso dipendente 

presta servizio, dovrà autorizzare, con proprio provvedimento, la partecipazione all’evento "on 

line". 

Il predetto provvedimento deve, altresì, contenere tutte le informazioni necessarie alla corretta 

assunzione dell’impegno di spesa, che presuppongono, ovviamente, anche la verifica della 

copertura finanziaria e la individuazione delle coordinate di bilancio. 

Il provvedimento dovrà, inoltre, specificare i motivi che costringono il dipendente ad anticipare la 

spesa (urgenza, ecc.). 
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Per ottenere il rimborso delle somme anticipate per le predette finalità, il dipendente è tenuto a 

presentare apposita richiesta al Responsabile Amministrativo della "Struttura di Ricerca" di 

appartenenza, allegando il documento giustificativo della spesa, che, è necessario sottolineare, 

deve essere intestato al dipendente e non all’Ente. 

Infatti, in caso contrario, l’organizzatore dell’evento avrebbe l’obbligo di emettere una fattura, con 

le conseguenti operazioni di carattere contabile e fiscale a carico dell’Ente.   

Le competenti "articolazioni organizzative" della "Struttura di Ricerca" interessata, sulla base 

del provvedimento con il quale il Direttore di Struttura ha autorizzato la spesa e ha assunto il 

relativo impegno, dopo aver acquisito la istanza di rimborso e la relativa documentazione 

giustificativa, provvederanno alla emissione di un mandato di pagamento a favore del 

dipendente, senza operare alcuna ritenuta, trattandosi di un mero rimborso di spese.   

E’ necessario precisare che resta invariata l’ordinaria procedura di assunzione dell’impegno di 

spesa e di pagamento che si applica nel caso in cui le quote di iscrizione agli eventi "on line" 

siano versate direttamente dall’Ente.  

Il Settore II "Servizio di Ragioneria" dell’Ufficio II "Gestione Bilancio, Contratti e Appalti" 

della "Amministrazione Centrale" resta a disposizione per eventuali chiarimenti in merito al 

contenuto della presente nota circolare nella persona della Signora Ornella CIAVARELLA, nella 

sua qualità di Responsabile del predetto Settore, che potrà essere contattata al seguente 

indirizzo di posta elettronica: ornella.ciavarella@inaf.it.  

Cordiali saluti. 

 

IL DIRETTORE GENERALE 

Dottore Gaetano TELESIO 

    (firmata digitalmente) 
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